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CIRCOLARE N°179 

 

A tutto il personale Docente  

e al Personale ATA 

a tempo indeterminato 

Al sito  

Al  Dsga 

 

Oggetto: Compilazione graduatorie interne ai fini dell'individuazione dei perdenti posto _ a.s. 2024/25. 

 

Ai fini della formulazione della graduatoria interna d’Istituto per l’individuazione di eventuali soprannumerari 

per l’anno scolastico 2024/25, in previsione dell’imminente pubblicazione dell’O.M. sulla mobilità per l’anno 

scolastico 2024/25, il personale docente ed ATA a tempo indeterminato, con titolarità presso questo Istituto, è 

invitato a compilare la scheda per individuazione soprannumerario ed a consegnarla brevi manu o tramite 

invio alla posta istituzionale della scuola agli indirizzi ctic82100a@istruzione.it o 

ctic82100a@pec.istruzione.it 

Si precisa quanto segue: 

 

TUTTO il personale titolare nell’istituto, sia esso già titolare da uno o più anni scolastici, sia esso trasferito o 

assunto in ruolo con titolarità presso questa istituzione scolastica dalla data dell' 01.09.2022, è tenuto a 

compilare per intero la scheda per l'individuazione del perdente posto e la modulistica relativa al possesso dei 

benefici per L. 104/92, oltre che la dichiarazione personale per le situazioni che abbiano subito variazione 

(nuovi titoli culturali, variazioni delle esigenze di famiglia es. età dei figli); 

il personale titolare nell’Istituto dal corrente a.s. dovrà inoltre allegare alla scheda anche la modulistica 

relativa alla dichiarazione dei titoli di servizio, culturali e alle esigenze di famiglia, oltre che al possesso dei 

benefici per L. 104/92 e, in particolare: 

 

PER IL PERSONALE DOCENTE: 

 

ALLEGATO D (titoli di servizio, distinto per segmento), 

ALLEGATO F (dichiarazione servizio continuativo, se pertinente) 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (per esigenze di famiglie, titoli culturali e 

benefici ex L. 104/92), 

DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO (se pertinente); 

PER IL PERSONALE ATA: 

ALLEGATO D (titoli di servizio), 

mailto:indirizzi%20ctic82100a@istruzione.it
mailto:ctic82100a@pec.istruzione.it




 

           ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
          “G. Macherione” 

             Via Vittorio Veneto, 93/95 – 95011 – Calatabiano 

               tel./fax 095/645610   Cod. fisc.  83002490874 

                  e-mail:ctic82100a@istruzione.it pec: ctic82100a@pec.istruzione.it 

url: http://icmacherionecalatabiano.edu.it 
 

Pagina 2 di 3 

 

ALLEGATO E (dichiarazione servizio continuativo, se 

pertinente), DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI 

CERTIFICAZIONE, 

DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO (se 

pertinente), DICHIARAZIONE BENEFICI ex LEGGE 

104/92. 

 

Nel caso in cui il personale non alleghi alla scheda la modulistica debitamente compilata, il 

punteggio verrà aggiornato d'ufficio in relazione ai soli titoli di servizio e alle informazioni in 

possesso dell'Ufficio. 

Si precisa che tale adempimento riguarda anche il personale titolare nel nostro istituto, ma in 

assegnazione provvisoria in altre istituzioni scolastiche. 

 

Il termine per l’invio della modulistica è fissato al 13 marzo 2024, salvo proroghe determinate 

dall’emanazione dell’O.M. sulla mobilità a.s. 2024-25. 

 

Si ricorda al personale che fruisce dei benefici ex L. 104/92 per assistenza a familiare, il cui assistito 

risiede in comune diverso da quello in cui si presta servizio, che, per essere escluso dalla graduatoria 

interna, dovrà necessariamente produrre domanda di mobilità volontaria nel Comune di residenza 

dell’assistito. 

 

In questo caso, nei termini della pubblicazione della graduatoria interna di istituto, il personale sopra 

citato dovrà dimostrare di avere effettuato domanda di mobilità volontaria. 

Il personale docente in assegnazione provvisoria nel nostro Istituto e titolare in altra istituzione 

scolastica dovrà rivolgersi alla propria scuola di titolarità per l’aggiornamento della graduatoria. 

 

Tutti i modelli dovranno essere sottoscritti con firma autografa; 

Ai fini della predisposizione delle graduatorie interne per l'individuazione di eventuali 

soprannumerari, il personale titolare presso questo istituto (docente ed A.T.A.), è tenuto a compilare 

i sottostanti moduli ed i relativi allegati e farli pervenire presso gli Uffici di segreteria entro e non 

oltre le ore 12:00 di Mercoledì 13/03/2024. 

Al personale non interessato da variazioni nei titoli di servizio, professionali, etc, sarà aggiunto il 

punteggio relativo al solo servizio prestato nell’anno scolastico 2021/22 per i docenti e al servizio 

prestato fino alla data della scadenza della presentazione delle domande di mobilità 2024/25 per il 

personale ATA, oltre all'eventuale punteggio per la continuità maturata. 
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Si prega in questo caso di compilare SOLO l'allegato di dichiarazione di situazione invariata a meno che 

non vi siano variazioni legati all’età dei figli. 

Si chiede di compilare e restituire 

quanto dovuto. Si allega: 

∙ Dichiarazione di situazione invariata docenti/ATA 

∙ Scheda beneficio di precedenze 

∙ Modulo di reclamo 

DOCENTI 

• Scheda individuazione docenti soprannumerari 

• Autocertificazione cumulative 

 

PERSONALE ATA 

• Scheda individuazione personale ATA soprannumerario 

• Autocertificazione cumulativa 

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione. 

 
Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa  Lucia Antonina Rigano 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, c.2, D.Lgs. 39/93) 


